SINDICA PROFISSIONAL

051 992726174 | Email: silviaschneider_rh@yahoo.com.br

Profissional motivada, atuando ha mais de 5 anos como Sindica;
experiente  na gestdo, administracdo, reestruturacdo e
acompanhamento das atribui¢Bes referentes ao papel do sindico,
visando as melhorias nos processos, a harmonia, a otimiza¢cdo no
condominio e a correta utilizacdo de recursos financeiros, materiais
e humanos.

e Pensamento analitico para a tomada de decisdes

e Comunicacdo assertiva e pro-atividade

e Responsabilidade e habilidade no conhecimento e adequada
utilizacdo da legislacdo condominial e ferramentas de gestdo

e Habilidade na condugdo de reuniBes, treinamentos e selecao de
colaboradores

e |ideranca para gerir conflitos e propor solu¢ées

e Senso de organizagdo para controle de documentos

e Transparéncia para dar publicidade aos atos de gestao

SINDICA PROFISSIONAL
Condominio Sao Conrado | Porto Alegre, RS

e Gestao, elaboracdo e revisdo de Convencdo e Regimento Interno e
seu adequado cumprimento, de acordo com a legislacao vigente;

e Convocacgdo e condugdo das Assembleias , bem como reunides
com o Conselho da administra

e Controle e monitoramento dos custos, andlise de prioridades,
visando a correta utilizagdo dos recursos financeiros e a¢8es para a
reducao de despesas;

e Compras de materiais de consumo no condominio (limpeza,
manutencao,...), controle de estoque, guarda e adequada utilizacdo;

e Contratacdo de servico terceirizado e mao de obra especializada,
assim como o acompanhamento dos profissionais que atuam no
condominio;

e Andlise permanente da evolucdo dos custos e receitas do
condominio, buscando o equilibrio das contas;

e Elaboragdo do Orcamento da Receita e da Despesa relativas a cada
ano;

e (Criacdo de adequados procedimentos de servicos (limpeza,
portaria, manutengdo) e acompanhamento quanto ao seu correto
cumprimento;



e (Gestdo de orcamentos e obras e suas prioridades; Implantagdo e
acompanhamento do PPCl, desde a fase inicial do Projeto,
execuc¢ao, adequacbes de acordo com os relatérios e vistoriado
Corpo de Bombeiros, até a obtencao do Alvarg;

e Controle de inadimpléncia, negociacdo e acompanhamento para
sua regularizacao;

® Representar o Condominio nos processos de intervencdo judicial,
extrajudicial e de penhorg;

e Autorizar a cobranca de multas devidas, de acordo com as faltas e
em conformidade com a Convenc¢ao e Regimento Interno;

e Conservacdo e guarda de materiais e de areas comuns, zelando
pela sua adequada utilizagdo e conservagao.

CONSULTORA DE RECURSOS HUMANOS

Consultorias de Recursos Humanos e Empresas |
Porto Alegre, RS

e Experiente na gestdo e conduc¢do de Programas em todos os
subsistemas da area de Recursos Humanos: Recrutamento,
Selecdo e Avaliacdo por Competéncias, Treinamento e
Desenvolvimento de Liderancas e Programas de Talentos,
Politicas de Cargos e Salarios, Administracdo de Beneficios e
Planos de Incentivo, Gerenciamento do Desempenho Individual
e de Desenvolvimento, Programas de Qualidade, Planejamento
Estratégico, Departamento de Pessoal e Rotinas do SESMT;

e Especialista em Treinamento e Desenvolvimento de Analistas de
Recursos Humanos e de Liderancas.
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